
115年基層農會青農輔導計畫
核銷注意事項
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一、請款

二、核銷

◼農業部補助款檢據核銷緣由

◼經費編列科目運用說明

◼核銷憑證說明及範例

報告大綱
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請款

內容完整
填寫外，
需注意帳
戶名稱是
否為最新

除領據外也請檢附匯款存簿封面影本



農業部補助款檢據核銷緣由
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• 為提升補(捐)助業務效益，應由本會業務
單位或計畫執行單位辦理下列事項:

–按補(捐)助事項性質，訂定明確、合理及公開
之作業規範，據以執行，並應定明補助比率及
上限

–執行時，計畫執行單位應告知受補助單位有關
本規定，計畫執行結束後受補助單位應將原始
憑證送回計畫執行單位審核及保存(請填農會統
一編號)

–應確實督導、不定時考核受補助單位計畫執行
情形

核銷



補助款-補助經常門說明
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• 凡實施特定工作計畫而支付其他單位之
經常性補助費用屬之。

–租金、委託勞務費、物品、雜支、國內旅
費、運費。

–國外旅費、機械設備、資訊設備…



經費編列科目運用說明-租金
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• 租用辦公廳舍、活動場地、土地、車輛、
機器設備…等租金。

–有關各項會議及講習訓練，以在機關內部辦理
為原則，必要者，得洽借場地，惟在其一般收
費基準範圍內本撙節原則辦理。

–例如場地租金、車輛租金、設備租金、影印機
租金…



經費編列科目運用說明-委託勞務費
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• 委託其他政府、機關、學校、團體進行研
究或代辦相關業務，並依雙方約定契約內
容支付之各項費用屬之。

–應概略說明委託工作內容及經費估列方式

  (估價單)。

–例如委託代工、活動攝影拍攝、 行銷包裝與設
計

  …



經費編列科目運用說明-物品
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• 凡實施計畫所需使用年限未達兩年或單價
未達一萬元之消耗或非消耗品購置費用屬
之，如油料、材料、物料、配件，及試驗
儀器、藥品等。

–生鮮食材、醬料…



經費編列科目運用說明-雜支
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• 凡除前所列舉者以外，其他事務費用，應
以與實施計畫有直接關係者為限，如印刷
、文具紙張、一般圖書雜誌、會議餐點、
郵電等。

–文具用品、紙張、照片沖洗、印刷、會議餐點
、清潔用品…



經費編列科目運用說明-國內旅費
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• 凡執行計畫於國內地區所需之差旅費用。

–高鐵票票根

–台鐵及公車只須註明站別及金額

C:\Program Files (x86)\Microsoft Office\MEDIA\CAGCAT10\j0212957.wmf

附件1-國內旅費.pdf


經費編列科目運用說明-國內旅費
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• 凡執行計畫於國內地區所需之差旅費用。

–國內機票票根

C:\Program Files (x86)\Microsoft Office\MEDIA\CAGCAT10\j0212957.wmf

附件1-國內旅費.pdf


經費編列科目運用說明-運費
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• 凡執行計畫所需之運輸裝卸等費用屬之。

–商品運送、器材運送…寄件證明



• 發票

• 免用發票收據

• 農漁牧收據
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核銷憑證說明及範例-1
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核銷憑證說明及範例-2

• 發票(三聯式)
要可以填寫統編，所以需要開立三聯式

105查帳稽核.doc
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核銷憑證說明及範例-3

• 收據

105查帳稽核.doc


2026/1/29

核銷憑證說明及範例-4

• 農漁牧收據

◼農、林、漁牧、飼料及未經加工之生鮮農、林、
漁牧產物、副產物-營業稅法第8條第19款免徵營
業稅。

C:\Users\user\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\SLB9Q1NZ\1024px-Emoji_u1f41f.svg[1].png

105查帳稽核.doc
農漁牧免稅.pdf
農漁牧免稅.pdf
農漁牧免稅.pdf
農漁牧免稅.pdf
農漁牧免稅.pdf
農漁牧免稅.pdf
附件2-農漁牧免稅.pdf
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核銷憑證說明及範例-5

• 農漁牧收據1
農（漁、牧）民出售農（漁、牧）產品收據 

中華民國   年   月   日 

買受人 王小明 住 

址 
彰化縣二林鎮斗苑路四段 XXX 號 

統一編號  

品    名 箱 數 盒 數 單 價 金 額 備   註 

        

        

合計新台幣(中文大寫)：   拾   萬   仟   佰   拾   元  角  分 

農（漁、牧）民姓名 
住 

址 
 

國民統一身分證編號 

  

本收據之農民身分確實無誤，若有不實者願依法受罰。蓋章:             電話 

附 

註 

依據財政部 68.11.2 台財稅第三七六六五號函：自 68 年 11 月 16 日起，凡農民出售其本身所生產、

補獲或畜養之農林漁牧產品所出具之收據，一律免納印花稅，農民資格之鑑定標準，依農業發展

條例第三條第三款及該條例施行細則第二條第一款規定係指直接操作或經營農業生產之自然人。 

 

箭頭處基本資料需填寫

105查帳稽核.doc
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核銷憑證說明及範例-6

• 農漁牧收據2

105查帳稽核.doc
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核銷憑證說明及範例-7

• 發票(收據)常見錯誤

 發票(收據)未填日期、買受人、數量及單
價。

 收銀機發票僅有商品編號，經手人請註明 
貨品名稱並簽名。

 符合統一發票開立廠商以收據核銷。
 農漁牧收據未註明地址、電話、負責人姓

名、身份證字號。

105查帳稽核.doc
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核銷憑證說明及範例-8

• 核銷憑證態樣-需填寫中文大寫數字

105查帳稽核.doc
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核銷憑證說明及範例-9

• 核銷憑證態樣-收據專用章為發票章

x

105查帳稽核.doc


2026/1/29 22

核銷憑證說明及範例-10

• 核銷憑證態樣-買受人未填及缺負責人蓋

105查帳稽核.doc
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核銷憑證說明及範例-11

• 核銷憑證態樣-非核銷憑證

此兩種單據為報價所需!!
非正式核銷憑證!!

105查帳稽核.doc


2026/1/29

注意事項

1. 核銷三聯式發票及提供農會的統編。

2. 核銷時間為115.10.31前。

3. 結案報告繳交時間為115.10.31前

105查帳稽核.doc
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